
サイボウズ
東京オフィス 〒103-6027

東京都中央区日本橋2-7-1 東京日本橋タワー 27階（受付）

東京メトロ銀座線・東西線/都営地下鉄浅草線：「日本橋駅」B6出口直通
東京メトロ半蔵門線・銀座線：「三越前駅」B6出口より徒歩3分
JR：「東京駅」八重洲北口より徒歩10分

住所

アクセス

ご注意事項

入館方法

Copyright    Cybozu, Inc.C

入館証は帰りに入館ゲートを通る際にも必要です。失くさないようお持ちください。
入館証が発行できない場合（招待メールが届かなかった、スマホを忘れた、など）は、７階受付、または、
サイボウズの担当者や総務までお電話ください。

入館証の発行
エレベータ―を降りて「入館証発行自動受付機（入館端末）」へ。事前にサイボウズから発行された「招待メール」を開き、
バーコードを「バーコードリーダー」にかざしてください。「入館端末」を操作すると、入館端末の「下」から入館証が発行されます。

東京日本橋タワー7階へ
「日本橋駅」B6出口直結。エレベーターで7階へ。　直接サイボウズ受付がある27階へは行けません。1

2

3 入館証を受け取り、入館ゲートへ
「入館端末」の反対側、27階に行くエレベーターの前にある「入館ゲート」に移動。
入館証のQRコードを白く光る「QRコードリーダー」にかざします。

サイボウズ総務 ：03-4306-0808（平日 9:00-12:00、13:00-17:30）

QRコードが印字された
入館証が発行されます

● 招待メールのバーコード ● 入館端末と入館証

バーコードが見えない？

メールソフトの設定で画像
が表示されない場合があ
ります。添付ファイルを開
いてください。

Q

A

バーコードリーダー入館端末
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QRコードリーダー
入館ゲート

端末の案内に沿って操作してください

1234567890

To:サイボウズ 佐藤昇 様

平素は格別なご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。サイボウズ株式会社
です。以下のとおり入館申請を行いました。

=========================================================

■ ご来訪日時/Date 2023/8/8 (Thu) 18:50

■ ビル/Building

東京日本橋タワー

■ バーコード
入館ID/Guest ID:1234567890

＊本メール、または本メールに添付のPDFを印刷してご持参いただき、
シャトルエレベータで 7F にお越しください。
7F の無人受付機でお手続きいただき入館証の発行をお願い致します。
＊バーコードが不鮮明になることがございますので等倍で印刷してください。
＊スマートフォンでバーコードを表示できる方は、スマートフォンを無人受付機でかざしてください。
＊入館ID/Guest ID の番号をチェックイン機で手入力しても入館証を発行いただけます。
　ご不明な点がございましたら、お問い合わせください。
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