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1 サイボウズ ケータイ 4 の機能

「サイボウズ ケータイ 4」は、ブラウザー機能のある携帯電話を⽤いて「サイボウズ
Office 4」のデータを操作するためのソフトウエアです。携帯電話のブラウザー機能を
使うことで、リアルタイムに「サイボウズ Office 4」のデータを確認、登録、編集でき
るため、外出や出張の多いビジネスマンの強⼒なツールとなるはずです。 以下に「サイ
ボウズ ケータイ 4」の機能を紹介します。

■電話メモ

社内で電話メモを登録してもらえば、携帯電話のブラウザー機能でも電話メモを確
認できる
電話メモに電話番号が書かれていれば、そのまま携帯電話で電話を掛けることがで
きる

■個⼈スケジュール登録、閲覧、編集
⾃分のスケジュールをリアルタイムに登録、変更、確認することができる

■個⼈⾏き先登録
リアルタイムに⾏き先を変更できる
⾏き先に「今⽇のスケジュール」を⼀発⼊⼒することができる

■Webメールの確認、作成
社内の「Webメール」を、携帯電話のブラウザー機能から確認できる
「Webメール」と「携帯電話のメール」の使い分けができる

■回覧板の閲覧、コメント
回覧板をリアルタイムに閲覧できる
回覧板にコメントを残すこともできる

■施設の予約状況の閲覧、予約
施設の予約状況を閲覧できる
施設を予約できる

■共有アドレス帳の検索
会社で登録している「共有アドレス帳」を携帯電話のブラウザー機能で確認できる
検索で出てきた電話番号をそのまま電話することができる
登録している情報の⼀部がわかれば検索できる
（例）「サイボウズ」で登録していれば、「ボウズ」でも検索することができます
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■掲⽰板の閲覧
出張先からも掲⽰板を閲覧でき、新しい情報もリアルタイムにキャッチすることが
できる

■ ToDoリスト登録、確認
外出中に発⽣したToDoもすぐに登録でき、仕事のやり忘れをなくすことができる
外出中に完了したToDoを、その場でチェックしてする事ができる

■ グループスケジュールの確認
他⼈のスケジュールの空き状況をリアルタイムに確認することができる
他⼈のスケジュールの詳細を⾒ることができる

■ グループ⾏き先の確認
他⼈の⾏き先を、グループ単位で⼀覧表⽰して確認することができる

サイボウズケータイ 4 の特長
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2 操作性の良さ

■情報の確認と登録

「サイボウズ ケータイ 4」は、できるだけ最少のボタン操作で情報を確認、登録できる
ように設計しています。
詳細は、各アプリケーションの操作マニュアルでお確かめください。

■ページ間の移動

操作性の向上のため、携帯端末のキー( 〜 )に各アプリケーション間でほぼ共通した
動作を割り当てています。
各種携帯電話の番号ボタンに対応しています。

 OKボタン
 ⼀覧に戻る、ビューの切り替え
 Cancelボタン
 前のデータへ移動
 今のデータへ移動
 次のデータへ移動
アプリケーションキー(個⼈スケジュール)
アプリケーションキー(グループスケジュール)
アプリケーションキー(グループ⾏先)
トップページ以外では、トップページへのリンク

■シンプル画⾯

携帯電話の限られた画⾯の中で、情報を全て表⽰すると、何処にどの情報があるのか探
しにくくなります。

携帯電話のブラウザー機能で何が出来るのか、外出中にどんな情報がほしいのかを徹底
的に分析しました。 いたずらに出来る機能だけを充実させる事なく、「シンプルで使い
やすい」にこだわっています。  
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3 開発にあたって

「サイボウズ ケータイ 4」を開発するにあたってサイボウズが考えたことを、少しだけ
紹介させていただきます。

７,８,９,０のファンクションキーが好評

「サイボウズ ケータイ 4」はどの画⾯からでも、携帯電話端末の７,８,９,０キーで
固定のページにジャンプするように設計しました。少ないボタン操作で⽬的のページ
へ・・・。まだまだ、⾼いパケット料⾦を少なく抑える⼯夫も考えました。それぞれ
のキーのジャンプ先は以下のページになります。

● 「７」・・・個⼈スケジュール

● 「８」・・・グループスケジュール

● 「９」・・・グループ⾏き先

● 「０」・・・トップページ

外出中に⼀番知りたい情報って何だろう︖

外出先で最も知りたい情報のひとつが社内に掛かってきた電話メモ

「サイボウズ ケータイ 4」では、ログインしてわずか２回のボタン操作で電話
メモが確認できます。
しかも、そこから１回ボタンを押すだけで電話をかけることも可能です。

外出先で会社に⾏き先を伝えること

外出して1⽇に２件３件とご商談なされる⽅は多いと思いますが、次々と変わる
商談場所も携帯電話のブラウザー機能から ピピッと少しの操作で⾏き先を切り
替えることができます。
また、当⽇のスケジュールならメニューで選択できるので、⼊⼒する⼿間もな
くなります。

すぐにスケジュールを確認したい

ログインしていれば、どこのページからでも「７」のキーを押せば、直ぐ個⼈
スケジュール画⾯に移ってスケジュールを確認できます。
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上司の⽅や同僚の⽅の来週のスケジュールを知りたい
商談を進めていると必ず、「では次にいつ上司の⽅をつれて来れますか︖」みたいな
話になりますよね。
では「８」を押してください。 これも同様に必ずどこからでもグループスケジ ュー
ルになります。
しかも週表⽰になっていますので、来週、再来週の予定も簡単に把握できます。

上司や同僚の⽅の⾏き先を知りたい
次は「９」を押してください。いわなくとも判ってしまいますね。そう、どのページ
からもグループの⾏き先をすぐに確認することができるのです。

共有アドレス帳、現在お使いでしょうか︖これは⾮常に便利なアプリなのですが、
ケータイと組み合わせる事によってもっともっと便利になります。
「あ」で検索･･･ 共有アドレス帳から「あ」でこれだけ検索できました。そう、フル
ネームを⼊れなくても、いっぱいある中から探し当てなくても⽂字列で検索できてし
まいます。
電話番号やメールアドレスが登録してあればリンク になっていますので、ボタンを押
すだけで電話をかけたり、その⼈宛のメールを作成する画⾯に切り替わります。

  何かお気づきになりましたでしょうか︖ そう、ほとんど⽂字を⼊⼒していません。

● サイボウズでは携帯電話をビジネスで使う時に⽂字⼊⼒する必要は、それほ
ど⼤きくないと考えています。 そのため極⼒⾯倒な⽂字⼊⼒をせずに利⽤
できる設計にこだわりました。
（もちろん、⽂字⼊⼒も可能です）

● また、単に「サイボウズ Office 4」のメニューをそのまま移植しただけの
モノではありません。 お客様が携帯電話に接続して⾒たいのは単なるメニ
ューの羅列でしょうか︖

● 外出や出張の多い⽅なら「サイボウズ ケータイ 4」の画⾯設計がどれだけ
便利なものなのかお分かり頂けると思います。 また、「サイボウズ Office

そのため、ご試⽤していただければ、若年層の⽅はもちろん、ご年配の⽅で携
帯の操作に慣れていない⽅でも簡単にご利⽤いただける製品になっていること
がお判りいただけると思います。

4」と同様に「わかりやすさ」にもこだわりました。
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